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Capitulo | - Introduciio

A Top Engenharia reconhece a importancia de estabelecer
parcerias estratégicas com terceiros, incluindo fornecedores,
prestadores de servico, consultores e outros parceiros
comerciais. A adequada selecdo e gestdao desses terceiros sao
essenciais para assegurar que todas as atividades da empresa
sejam conduzidas com integridade, transparéncia e
conformidade com as normas legais e regulatérias aplicaveis.

Esta Politica de Contratacdo de Terceiros tem como objetivo
estabelecer  diretrizes para a sele¢do, contratacao,
monitoramento e gestdo de terceiros, garantindo que todas as
relagdes comerciais estejam alinhadas com os principios éticos e
de integridade da Top Engenharia.

A presente politica fundamenta-se nas melhores praticas de
governanca corporativa, bem como na legislacdo vigente,
incluindo, mas ndo se limitando, & Lei n° 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgao) e ao Decreto n°® 11.129/2022, que dispdem sobre
programas de integridade no Brasil.

Dessa forma, este documento se aplica a todas as contratag¢des
realizadas pela Top Engenharia, abrangendo desde a selecdo
inicial até a gestdo continua dos terceiros. Os processos
adotados para estas contratacdes serdo proporcionais ao porte
dos terceiros e a relevancia dos contratos, assegurando a
adequacao as caracteristicas especificas de cada caso. O objetivo
é mitigar riscos de integridade, prevenir fraudes e garantir que
todas as partes envolvidas ajam em conformidade com os
padrdes éticos exigidos pela empresa.

A adesdo a esta politica é obrigatéria para todos os
colaboradores da Top Engenharia envolvidos em processos de
contratagao, bem como para os terceiros que firmarem qualquer
tipo de relacionamento comercial com a empresa. O
descumprimento das disposicdes aqui estabelecidas podera
resultar na rescisdo contratual, aplicagdo de sancdes
disciplinares e, quando aplicavel, na ado¢do de medidas legais
cabiveis.
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Capitulo Il - Diretrizes Gerais

A Top Engenharia adota critérios proporcionais ao porte da
contratagdo para a selecdo e gestdo de terceiros, assegurando
que todas as contrata¢8es sejam conduzidas com transparéncia,
imparcialidade e respeito as normas legais e regulatdérias
aplicaveis. As diretrizes estabelecidas nesta politica tém como
finalidade mitigar riscos de integridade, prevenir fraudes e
garantir que os parceiros comerciais da empresa compartilhem
0s mesmos principios éticos e de conformidade, aplicando
procedimentos mais suficientes e adequados as complexidades
de contratacdes e porte dos contratos firmados, sempre
preservando os padrdes essenciais de diligéncia.

2.1. Processo de Selegao e Contratacao

A contratacdo de terceiros deve seguir um processo estruturado,
garantindo que as decisdes sejam fundamentadas em critérios
objetivos e técnicos, alinhados aos interesses da Top
Engenharia. Dessa forma:

« A selecdo de fornecedores e prestadores de servico deve ser
realizada com base em critérios de competéncia, idoneidade,
experiéncia e conformidade com as normas regulatérias
aplicaveis;

. Evedada a contratacdo de terceiros que tenham histérico de
envolvimento em atos ilicitos, como corrupg¢do, fraudes,
concorréncia desleal ou quaisquer praticas que possam
comprometer a integridade da empresa;

. Todo processo de contratacao deve ser formalizado por meio
de contratos que contenham cldusulas de compliance,
anticorrupgao e confidencialidade, garantindo o}
compromisso do terceiro com os valores da Top Engenharia;

. Sempre que aplicavel, os processos de contratacdo devem
ser conduzidos por meio de concorréncia ou cotacgdo,
permitindo a andlise comparativa entre diferentes
fornecedores e prestadores de servico.
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2.2. Transparéncia e Conflitos de Interesse

A Top Engenharia exige que todas as contratacdes sejam
realizadas de forma transparente, evitando qualquer situacao
que possa caracterizar conflito de interesse. Dessa forma:

. Nenhum colaborador envolvido no processo de contratagao
pode ter interesses pessoais ou financeiros na empresa
contratada sem a devida comunicacao e aprovac¢ao formal do
setor de Compliance;

. Qualquer situacdo que possa caracterizar favorecimento
indevido deve ser imediatamente reportada e analisada pelo
setor responsavel;

« A relacdo entre a Top Engenharia e terceiros deve ser
pautada por critérios objetivos, eliminando quaisquer
influéncias externas que possam comprometer a
imparcialidade do processo.

2.3. Due Diligence

Antes da formalizacdo de qualquer contrato, a Top Engenharia
deve realizar um processo de due diligence para avaliar a
idoneidade do terceiro, mitigando riscos de integridade. Esse
processo pode incluir:

. Verificacdo da reputacdo do terceiro por meio de pesquisas
publicas, consultas a o6rgdos reguladores e analise de
antecedentes empresariais e financeiros;

. Avaliacdo da conformidade do terceiro com legislacdes
anticorrupcdo, normas ambientais, trabalhistas e
regulatoérias;

. Andlise de vinculos do terceiro com agentes publicos ou
politicos, a fim de evitar riscos de influéncia indevida ou
trafico de influéncia;

. Exigéncia de documentos comprobatérios da regularidade
juridica e fiscal, garantindo que o terceiro esteja apto a
prestar os servicos contratados.
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2.4. Monitoramento Continuo

A relagdo com terceiros ndo se encerra com a assinatura do
contrato. A Top Engenharia adota mecanismos de
monitoramento continuo para garantir a conformidade e
integridade dos parceiros comerciais. Para isso:

« O desempenho do terceiro deve ser acompanhado
regularmente, garantindo que os servigos prestados estejam
alinhados as expectativas contratuais;

. Caso sejam identificadas irregularidades ou suspeitas de
descumprimento das normas, o setor de Compliance deve ser
imediatamente acionado para conduzir as devidas
apuracoes;

.« O contrato podera ser rescindido caso o terceiro viole
qualquer clausula de integridade ou envolva-se em praticas
ilicitas que possam comprometer a reputacdo da Top
Engenharia.




Capitulo Il - Processo de Due Diligence

A Top Engenharia adota um rigoroso processo de due diligence
para avaliar a idoneidade, a conformidade e a integridade dos
terceiros com o0s quais mantém relagbes comerciais. Esse
procedimento tem o objetivo de identificar potenciais riscos de
integridade e garantir que fornecedores, prestadores de
servicos, consultores e demais parceiros comerciais estejam
alinhados com os principios éticos e normativos da empresa.

O processo de due diligence deve ser realizado antes da
formalizacdo de qualquer contrato e, quando necessario,
durante a vigéncia da relacdo comercial, por meio de
monitoramento continuo. O nivel de exigéncia nesse processo
serd proporcional ao porte da contratacdo, considerando o valor
e/ou a complexidade envolvida. Assim, em contratagbes de
menor porte, sera aplicada uma abordagem menos burocratica,
mantendo-se, contudo, os principios de diligéncia e
conformidade necessarios.

3.1. Etapas da Due Diligence

A andlise de integridade dos terceiros deve seguir as seguintes
etapas:

a) Coleta de Informacdes

A empresa contratante deve reunir informag¢des detalhadas
sobre o terceiro, incluindo:

. Razdo social, CNP) e dados cadastrais completos;

. Estrutura societaria e identificagdo de beneficiarios finais;
. Histérico de atuacado e experiéncia no setor;

« Principais clientes e fornecedores;

. Relacionamento com agentes publicos ou politicos;

. Certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e ambiental.
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b) Anélise de Reputacéo e Histérico

A verificacdo da idoneidade do terceiro deve incluir pesquisas e
consultas em fontes puUblicas e privadas, tais como:

. Orgdosreguladores e bases de dados governamentais;

. Lista de sanc¢Bes nacionais e internacionais (CEIS, CNEP,
OFAC, entre outras);

. Noticidrios e midias especializadas que possam indicar
envolvimento em fraudes, corrupcdo, trabalho analogo a
escravidao, crimes ambientais ou outras irregularidades;

. Decis®es judiciais e administrativas relacionadas a empresa
ou seus socios.

c) Avaliacdo de Riscos

Com base nas informacdes coletadas, a Top Engenharia realiza
uma avaliacdo de riscos, classificando o terceiro conforme seu
nivel de exposi¢do a riscos de integridade:

. Baixo Risco: Empresa sem histérico de irregularidades, com
boa reputacdo e conformidade legal comprovada;

. Médio Risco: Empresa com histérico de conformidade, mas
que requer monitoramento mais detalhado em razdao do
setor de atua¢do ou de vinculos com agentes publicos;

. Alto Risco: Empresa com histérico de san¢des, envolvimento
em praticas ilicitas ou elevada exposicdo a riscos
reputacionais e de integridade.

Os terceiros classificados como médio ou alto risco poderdo ser
submetidos a controles adicionais, como auditorias mais
frequentes, cldusulas contratuais mais restritivas ou
necessidade de aprovacdo da alta administracdao para a
contratacgao.
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d) Aprovacédo e Formalizacao

Com a analise concluida, o setor responsavel deve emitir um
parecer sobre a viabilidade da contratacdo, levando em conta os
riscos identificados. Caso a contratacdo seja aprovada, o
contrato deve incluir:

. Clausulas anticorrup¢do e de conformidade, garantindo a
aderéncia as diretrizes da Top Engenharia;

. Requisitos especificos de monitoramento e auditoria, quando
aplicavel;

. Penalidades para o descumprimento das normas
estabelecidas nesta politica.

e) Monitoramento Continuo

O processo de due diligence ndo se encerra com a contratacado. A
Top Engenharia mantém um monitoramento continuo para
assegurar que o terceiro permanec¢a em conformidade com os
padrdes éticos e regulatérios exigidos. Esse monitoramento
pode incluir:

. Revisdes periddicas do histérico da empresa e de seus sécios;
. Avaliacdo da qualidade e conformidade dos servicos
prestados;

. Auditorias internas para verificar o cumprimento das
obriga¢des contratuais;

. Apuracdo de eventuais denlncias ou indicios de
irregularidades.

Caso seja identificada qualquer violacdo as normas da Top
Engenharia, medidas corretivas poderdo ser aplicadas, incluindo
adverténcias, suspensdo de contratos ou, em casos mais graves,
rescisao contratual e comunicacao as autoridades competentes.
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Capitulo IV - Clausulas Contratuais de
Compliance

A Top Engenharia exige que todos os contratos firmados com
terceiros contenham cldusulas especificas relacionadas a
integridade, conformidade e combate a corrupgao. Essas
cldusulas tém como objetivo reforcar o compromisso da
empresa com a ética nos negoécios e garantir que fornecedores,
prestadores de servico e parceiros comerciais atuem de acordo
com as normas regulatérias e os valores corporativos da
organizacao.

As clausulas de compliance devem ser incluidas em todos os
contratos celebrados com terceiros, independentemente do seu
porte ou setor de atuacao, assegurando que 0sS riscos
relacionados a integridade sejam devidamente mitigados.

4.1. Cladusula Anticorrupcao

Todos os contratos devem conter uma clausula anticorrupcao,
na qual o terceiro se compromete a:

. Cumprir integralmente as disposicdes da Lei n°® 12.846/2013 (Lei
Anticorrupcdo) e demais legislaces aplicaveis;

. Ndo oferecer, prometer, pagar, autorizar ou receber
qualquer vantagem indevida, direta ou indiretamente, para
obtencdo de favorecimentos ou beneficios ilicitos;

. Reportar imediatamente qualquer solicitacdo ou oferta de
vantagem indevida, suborno ou ato que possa configurar
corrupgao, seja no setor publico ou privado;

. Cooperar integralmente com a Top Engenharia em eventuais
investigacbes relacionadas a integridade da relagdo
comercial.
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4.2. Clausula de Conformidade e Boas Praticas

Além da cldusula anticorrupc¢do, os contratos devem estabelecer
compromissos de conformidade que assegurem que o terceiro
atuara de forma ética e responsavel, incluindo:

. Cumprimento das normas trabalhistas, ambientais, fiscais e
regulatérias aplicaveis;

. Proibicdo de praticas como concorréncia desleal, fraude,
manipulacdo de contratos e qualquer outra conduta que
comprometa a integridade do mercado;

. Obrigagao de manter registros contdbeis e operacionais
corretos e transparentes, que possam ser auditados quando
necessario;

. Respeito aos direitos humanos e as condi¢des dignas de
trabalho, com proibicdo expressa de trabalho infantil,
trabalho escravo ou analogo a escravidao.

4.3. Clausula de Auditoria e Monitoramento

A Top Engenharia se reserva o direito de monitorar
continuamente seus terceiros para assegurar o cumprimento
dos compromissos assumidos no contrato. Para isso, deve ser
inserida uma clausula que:

. Permita a realizacdo de auditorias peridédicas nos processos
do terceiro, mediante comunicacdo prévia e dentro dos
limites da legislagdo aplicavel;

. Exija que o terceiro forneca, sempre que solicitado,
informa¢bes e documentos que comprovem sua
conformidade com as normas e diretrizes estabelecidas pela
empresa;

. Autorize a Top Engenharia a solicitar esclarecimentos e exigir
medidas corretivas caso sejam identificadas irregularidades
no cumprimento do contrato.

ﬁ



4.4. Clausula de Penalidades e Rescisao Contratual

O descumprimento das obriga¢des estabelecidas nas clausulas
de compliance resultara em penalidades, que poderdo incluir:

. Adverténcia formal ao terceiro, exigindo a correcdo imediata
dairregularidade;

. Aplicacdo de multas contratuais, nos casos previstos no
contrato;

. Suspensdo da execu¢do do contrato até que as devidas
correcdes sejam implementadas;

. Rescisdo unilateral do contrato pela Top Engenharia, sem
direito aindenizagdo, caso a violagdo seja considerada grave;

. Comunicacdo do fato as autoridades competentes, caso a
irregularidade envolva atos ilicitos ou violagdo de normas
regulatorias.

4.5. Cldusula de Canal de Dentincias e Cooperacao

Os contratos devem conter uma clausula que assegure que o
terceiro esta ciente da existéncia do Canal de Denuncias da Top
Engenharia, e que se compromete a:

. Informar seus funcionarios sobre a possibilidade de relatar
irregularidades de forma segura e sigilosa;

. Cooperar com a empresa em qualquer investiga¢ao interna
que envolva a relagdo comercial entre as partes;

. Garantir que nenhuma retaliacdo sera aplicada a
funcionarios ou terceiros que relatem condutas ilicitas ou
antiéticas.

Os terceiros que firmarem contrato com a Top Engenharia
devem estar plenamente cientes e concordar com as disposicoes
aqui estabelecidas, sob pena de rescisdo contratual e adocao de
medidas cabiveis em caso de descumprimento.
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Capitulo V - Monitoramento e Avaliagto
Continua

A Top Engenharia adota um processo estruturado de
monitoramento e avaliagdo continua de terceiros, com o objetivo
de garantir que todas as relagbes comerciais permanecam
alinhadas com os principios éticos, regulatérios e contratuais
estabelecidos. Esse acompanhamento continuo visa mitigar
riscos de integridade, identificar possiveis irregularidades e
assegurar a conformidade dos fornecedores, prestadores de
servico e demais parceiros comerciais.

5.1. Responsabilidades no Monitoramento

O monitoramento dos terceiros contratados é uma
responsabilidade compartilhada entre diversas areas da
empresa, incluindo:

. Setor de Compliance, que supervisiona a implementacdo das
diretrizes desta politica, conduz analises de risco periddicas e
coordenainvestiga¢des quando necessario;

. Areas Contratantes, que acompanham a execucdo dos
contratos, reportam desvios e garantem a aplicacao das
cladusulas contratuais;

. Departamento Juridico, que presta suporte na analise de
conformidade legal e na aplicagdo de penalidades ou
rescisdes contratuais em caso de descumprimento das
normas.

5.2. Mecanismos de Monitoramento
A Top Engenharia adota diversas estratégias para monitorar e

avaliar a conduta dos terceiros durante a vigéncia do contrato,
incluindo:
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a) Auditorias Periédicas

. A Top Engenharia podera realizar auditorias em
fornecedores e prestadores de servicos para verificar a
conformidade com os termos contratuais e as obrigacdes
regulatoérias;

. As auditorias podem ser realizadas de forma programada ou
extraordindaria, conforme a criticidade do terceiro e os riscos
envolvidos na contratacdo;

. Casosejam identificadas inconformidades, a empresa podera
exigir a implementacdo de planos de acdo corretivos em
prazo determinado.

b) Revisdo de Documentacéao e Certificagdes

. Durante o periodo de vigéncia do contrato, os terceiros
poderdo ser solicitados a apresentar documentos
atualizados que comprovem sua regularidade fiscal,
trabalhista e ambiental;

. O setor de Compliance podera verificar periodicamente se o
terceiro continua cumprindo os requisitos estabelecidos na
due diligence inicial;

« O ndo fornecimento de documentacdo ou a identificacao de
irreqgularidades podera resultar na suspensdo da prestacgao
de servigos ou fornecimento de produtos.

c) Analise de Relacionamento e Desempenho

.« A qualidade dos servicos e produtos fornecidos pelos
terceiros sera avaliada continuamente pelas areas
contratantes, a fim de garantir que os padrdes exigidos pela
Top Engenharia sejam mantidos;

« O descumprimento de obriga¢des contratuais, atrasos
recorrentes ou falhas operacionais poderdao impactar a
continuidade da relacao comercial;

. Reunides periddicas poderdo ser realizadas para alinhar
expectativas, discutir eventuais ajustes contratuais e reforgar
o compromisso com a conformidade.

ﬁ



d) Monitoramento de Riscos e NotificacGes

« A Top Engenharia monitora noticias, bases de dados e
registros publicos para identificar eventuais sancgdes,
processos judiciais ou administrativos envolvendo terceiros
contratados;

. Caso um fornecedor ou prestador de servi¢os seja incluido
em listas restritivas ou esteja envolvido em atos ilicitos, a
empresa podera revisar sua continuidade como parceiro
comercial;

. O terceiro deve comunicar prontamente a Top Engenharia
qualquer situacdo que possa afetar sua conformidade com
esta politica e os termos do contrato firmado.

5.3. Medidas Corretivas e Penalidades

Caso sejam identificadas inconformidades ou descumprimentos
das obrigacdes estabelecidas nesta politica e nos contratos, a
Top Engenharia poderd aplicar medidas corretivas proporcionais
a gravidade da infragdo, tais como:

- Notificacdo Formal: O terceiro serda informado sobre a
irregularidade e receberd um prazo para realizar a correcdo;

. Plano de Ac¢ao Corretivo: O terceiro podera ser obrigado a
implementar medidas para regularizar sua situacdo, com
acompanhamento pela area responsavel;

. Suspensdo Temporaria: A empresa podera suspender a
prestagdo de servigos ou fornecimento de produtos até que
as questdesidentificadas sejam sanadas;

. Rescisdo Contratual: Nos casos mais graves ou em situacdes
de reincidéncia, a empresa podera rescindir unilateralmente
o contrato, sem prejuizo das sanc¢des legais aplicaveis;

. Comunicacdo as Autoridades Competentes: Se a
irregularidade configurar ilicito penal ou administrativo, a
Top Engenharia podera comunicar os érgdos reguladores ou
autoridades responsaveis.
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5.4. Compromisso com a Melhoria Continua

A Top Engenharia busca continuamente aprimorar seus
processos de monitoramento e avaliacdo de terceiros,
garantindo que suas relacfes comerciais sejam pautadas por
altos padrdes de integridade e transparéncia. Para isso:

. As diretrizes desta politica serdo revisadas periodicamente
para acompanhar mudancas na legislagdo e melhores
praticas de mercado;

. O setor de Compliance realizara treinamentos internos para
conscientizar colaboradores e terceiros sobre a importancia
do monitoramento continuo e da conformidade com as
normas aplicaveis;

. Feedbacks e indicadores de desempenho serdo utilizados
para identificar oportunidades de aprimoramento na gestdo
de terceiros e na mitigacao de riscos de integridade.




Capitulo VI - Penalidades e Medidas Corretivas

O cumprimento desta Politica de Contratacdo de Terceiros é
essencial para garantir a integridade e a transparéncia nas
relacdes comerciais da Top Engenharia. O descumprimento das
diretrizes aqui estabelecidas podera resultar na aplicacdo de
medidas corretivas e sancdes, conforme a gravidade da infracao.

O descumprimento das diretrizes estabelecidas nesta politica
estard sujeito as medidas disciplinares previstas na Politica de
Penalidades e Medidas Disciplinares da Top Engenharia. Esse
documento estabelece os critérios para a apuracao de infracdes,
garantindo um processo justo, transparente e proporcional a
gravidade da conduta.

A aplicagdo de penalidades, incluindo adverténcias, suspensdes,
rescisées contratuais e outras san¢des cabiveis, serd conduzida
conforme o fluxo disciplinar descrito na Politica de Penalidades
e Medidas Disciplinares, assegurando o direito a defesa e a
conformidade com as normas internas e legais.

6.1. Infracdes e Descumprimentos

As seguintes condutas sdo consideradas viola¢bes desta politica
e podem resultar em penalidades:

. Fornecimento de informacdes falsas ou omissdo de dados
relevantes no processo de due diligence;

. Descumprimento de clausulas contratuais relacionadas a
compliance, ética e integridade;

. Envolvimento em praticas ilicitas, como corrupc¢do, suborno,
fraude ou concorréncia desleal;

. Falhas recorrentes na prestacdo dos servicos ou
fornecimento de bens, comprometendo a qualidade e
seguranca das operac¢des da Top Engenharia;
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. Recusa em cooperar com auditorias e investigac¢des internas
da empresa;

. Tentativa de influenciar indevidamente  qualquer
colaborador da Top Engenharia em processos de contratagao
ou gestdo contratual.

6.2. Tipos de Penalidades

As sanc¢Bes aplicadas variam de acordo com a gravidade da
infracdo e podem incluir:

Notificacdo formal - Comunicacdo oficial ao terceiro sobre a
irregularidade, com solicitacdo de adequacao imediata;

Plano de acdo corretivo - Obrigacdao do terceiro em
implementar medidas corretivas dentro de um prazo
determinado;

Suspensdo temporaria - Interrupc¢do da relacdo comercial até
aregularizacdo das ndo conformidades;

®Rescisdo contratual - Encerramento unilateral do contrato por
descumprimento das clausulas estabelecidas, sem direito a
indenizacao por parte do terceiro;

¥ Comunicagdo as autoridades competentes - Caso a infracdo
envolva atos ilicitos, como corrup¢ao ou fraudes, a Top
Engenharia poderd encaminhar a dendncia aos 06rgdaos
reguladores e autoridades competentes para adoc¢ao das
medidas legais cabiveis.

6.3. Responsabilidades

Colaboradores da Top Engenharia devem garantir que todas
as contratacdes e gestdes de terceiros estejam em conformidade
com esta politica;

] Gestores e lideres devem monitorar a conduta dos terceiros
sob suaresponsabilidade e reportar quaisquer irregularidades;
Fornecedores e prestadores de servico devem cumprir
rigorosamente as clausulas contratuais e manter um padrdo
elevado de integridade e conformidade;

%10 setor de Compliance é responsavel por investigar possiveis
violagbes e recomendar as san¢des cabiveis.
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6.4. Protecao contra Retaliacao

A Top Engenharia reforca que qualquer colaborador ou terceiro
que relatar, de boa-fé, uma suspeita de irregularidade estara
protegido contra retaliagBes. Caso seja identificado qualquer
tipo de retaliagdo contra um denunciante, os responsaveis serdo
investigados e penalizados conforme as normas da empresa.

O compromisso com a integridade e a transparéncia deve ser
uma responsabilidade compartilhada. A Top Engenharia espera
que todos os seus parceiros comerciais cumpram integralmente
esta Politica de Contratacdo de Terceiros, garantindo um
ambiente de nego6cios ético, responsavel e em conformidade
com as melhores praticas de governanca corporativa.




